Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia 1/2025

REGULAMIN
FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
NA TERENIE AKADEMICKIEGO LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
PRZY AKADEMII MAZOWIECKIEJ W PLOCKU

§1
Cele i zalozenia

Na terenie Akademickiego Liceum Ogolnoksztalcacego przy Akademii Mazowieckiej w Plocku
(zwanym dalej szkotg) na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.].
Dz.U. 2024 poz. 737 ze zm. — dalej w regulaminie u.p.o. funkcjonuje szczegodlny nadzér nad
pomieszczeniami szkoty w postaci $rodkow technicznych umozliwiajacych rejestracje wizyjna —
monitoring. Administratorem danych osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest
Akademickie Liceum Ogolnoksztatcacego przy Akademii Mazowieckiej w Plocku reprezentowane
przez Dyrektora szkoty.

Regulamin okres$la zasady funkcjonowania systemu monitoringu, miejsca instalacji kamer, reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych.

Celem monitoringu jest zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty zgodnie z art. 222
i 223 Kodeksu Pracy oraz ochrona mienia.

§2
Zasady funkcjonowania systemu monitoringu

Zgodnie z art. 108a u.p.o. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje w sprawie wprowadzenia monitoringu w
szkole w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkote.

Migjsca objete monitoringiem sg oznaczone w sposob widoczny 1 czytelny poprzez umieszczenie
tabliczek informacyjnych wraz ze skrocong klauzula informacyjna. Z peing klauzulg informacyjng
wynikajacg z art.13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
mozna zapoznac si¢ na stronie internetowej szkoty.

§3
Miejsca instalacji kamer

Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposob rozmieszczenia kamer, okresla
Zalgcznik nr 1 — Wykaz elementow monitoringu.



2. Zgodnie z art. 108a ust. 3 u.p.0. monitoring szkolny nie obejmuije:

e pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajgcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze (np. sal
lekcyjnych),

e pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno — pedagogiczna,

e pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow,

e pomieszczen sanitarnohigienicznych,

e gabinetu profilaktyki zdrowotnej,

e przebieralni.

3. Ze wzgledu na bezpieczenstwo uczniow, w uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje
0 umieszczeniu kamer w pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, w szatniach,
w pomieszczeniach przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw w taki sposob, ze nie
naruszy to godnosci i dobr osobistych uczniow, pracownikdéw i innych osob.

4. Szatnie sluza do zmiany obuwia oraz pozostawienia okrycia wierzchniego, rejestracja tych czynnosci
nie narusza praw i wolnos$ci oséb w nich przebywajacych.

§4
Reguly rejestracji i zapis informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia

1. Rejestracji na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu, nie
rejestruje si¢ dzwigku (fonit).

2. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
e kamer stacjonarnych rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz budynku szkoty w kolorze i rozdzielczos$ci
umozliwiajacych identyfikacje osob,
e urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku, znajdujacego si¢ w pokoju nr 105.
e 2 monitoréw umozliwiajacych podglad obrazu, znajdujacych si¢ w pokoju nr 105 oraz na
stanowisku pracy portiera.

3. Dostgp do obrazu i zapisu monitoringu ma Dyrektor szkoly, a w razie konieczno$ci inni upowaznieni
pracownicy szkoty oraz upowaznieni pracownicy firm zewnetrznych.

4. Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, maja $§wiadomos¢
odpowiedzialno$ci za ochrong danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie wydane przez
Administratora Danych.

5. Nagrania obrazu zawierajagce dane osobowe przetwarzane sg wytacznie do celéw, dla ktorych zostaty
zebrane, i przechowane sa przez okres 7 dni od momentu zapisu.

6. Po uplywie okresu przetwarzania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
osobowe, podlegaja nadpisaniu/skasowaniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami prawa.

7. Nagrania sa przechowywane w sposob zabezpieczony przed dostepem 0s6b nieupowaznionych w
oparciu o zabezpieczenia techniczne, takie jak hasta dostepu i kontrola uzytkownikow.



8. Zapis na no$niku nie jest archiwizowany.

9. Prawo do ustalenia bagdz zmiany hasta dost¢pu systemu monitoringu ma tylko Dyrektor szkoty oraz w
uzasadnionych przypadkach osoba przez niego upowazniona.

§5
Zasady udoste¢pnienia danych

1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony innym osobom lub podmiotom jedynie na podstawie
wniosku do Administratora Danych Osobowych — Zalgcznik nr 2, w razie watpliwosci ze strony
Administratora Danych Osobowych, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych lub odrgbnych
przepiséw prawa.

2. Udostepniajac nosniki z materialem nagran uprawnionym podmiotom maja zastosowanie nastgpujace
zasady:

e podmiot ubiegajacy si¢ o0 nagranie zwraca si¢ pisemnie o jego zabezpieczenie
i udostepnienie,

e przedstawiciel podmiotu uprawnionego do odbioru nos$nika z nagraniem pisemnie
potwierdza odbidr nosnika,

o nos$nik zostaje zapakowany do koperty, ktorg nalezy opieczetowac,

e udostegpnienie danych z monitoringu rejestruje si¢ w ewidencji udostgpnien, ktorego wzor okresla
niniejszy regulamin,

e w przypadku przekazania no$nika i potwierdzenia jego odbioru, odbiorca staje si¢
Administratorem danych osobowych zawartych na nos$niku i ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za
zabezpieczenie danych osobowych zawartych na nosniku.

3. Whioski o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego szkoty podlegaja zarejestrowaniu w
rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Szkoty wraz z potwierdzeniem
odbioru nagrania - Zalgcznik nr 3.

§6

Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostgpnianiu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.

§7

1. Dyrektor zarzadzeniem informuje ucznidéw i pracownikow szkoty o wprowadzeniu monitoringu, nie
pbézniej niz 14 dni przed jego uruchomieniem.



2. Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem nowo zatrudnionych oséb do wykonywania obowigzkow
stuzbowych informuje na pi$mie o stosowaniu monitoringu — Zalgcznik nr 4.

3. Dyrektor umieszcza klauzulg informacyjng — warstwa pierwsza — dotyczaca monitoringu w

Akademickim Liceum Ogolnoksztatcagcym przy Akademii Mazowieckiej w Ptocku i na stronie
internetowej szkoty — Zaltgcznik nr 5

4. Dyrektor wywiesza informacj¢ o monitoringu wizyjnym — warstwa druga — w miejscach widocznych
dla os6b wchodzacych na teren obszaru monitorowanego — Zalgcznik nr 6

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie obowigzujace przepisy
prawne.



Zalgcznik nr 1

Wykaz elementow monitoringu

Na elementy monitoringu stosowanego w Akademickim Liceum Ogdlnoksztatcagcym przy
Akademii Mazowieckiej w Ptocku sktadajg si¢:

e 4 kamery stacjonarne rejestrujace zdarzenia wewnatrz budynku szkoty.
e urzadzenie rejestrujace i zapisujace obraz na nosniku, znajdujace si¢ w pokoju nr 105.

e 2 monitory umozliwiajace podglad obrazu, ktére znajduja si¢ w w pokoju nr 105 oraz na
stanowisku pracy portiera.

I. Kamery wewnatrz budynku.
1. Wejscie gltowne i czesé klatki schodowej.

Na wejsciu glownym do budynku szkoty znajduje si¢ jedna kamera. Swoim zasiggiem
obejmuje wejscie do szkoty oraz cz¢s$¢ klatki schodowej prowadzacej na poziom II.

2. Szatnia na poziomie 0.

2 kamery obejmujace swoim zasiegiem calg szatni¢ oraz jej wejscie.

3. Korytarz na poziomie I.

Na poziomie I znajduje si¢ jedna kamera. Swoim zasi¢giem obejmuje dtugi korytarz
prowadzacy wzdtuz sal lekcyjnych a takze czes$¢ korytarza przed s. 103 i 105 wraz z

automatami z przekaskami. Pod kamerg znajduje si¢ wieszak, ktory rowniez znajduje si¢ w
polu widzenia kamery.



Nr kamery

Miejsce usytuowania

Monitorowany obszar

1 Nad wejsciem prowadzacym do Wejscie gtowne, czes¢ klatki
korytarza na poziomie | schodowej prowadzacej na poziom II
2 W szatni, nad wej$ciem do szatni Szatnia, cigg wieszakow
3 W szatni, naprzeciw wejscia do szatni Szatnia, ciag wieszakow, wejscie do
szatni
4 Na poziomie I, nad wieszakiem Korytarz, przejscie do pokoi

nr 103 — 105, automat z przekaskami




Zalgcznik nr 2

(miejscowos¢, data)

Akademickie Liceum Ogdlnoksztalcace
przy Akademii Mazowieckiej w Plocku
ul. Tadeusza Kosciuszki 20

09-402 Plock

Wnhiosek o zabezpieczenie/udost¢pnienie* nagran z monitoringu wizyjnego

Whioskujacy:

IMIQ 1 MAZWISKO: oottt et b e s bt e e b e s h e nn e s b e e e nr e b e nenreenn e
AAUTES: bbb
Nazwa instytucji (JESI dOLYCZY): vviriiiiieiiiiei ittt r e n e sr e e sresreenne s

Dane kontaktowe:

AreS d0 KOTESPONUEINCE: ....vviiiitiititeiet ettt ettt b bbb n et ne b e

F AN (=T 101 L1 AT

Zwracam si¢ z wnioskiem o zabezpieczenie/udostepnienie* zapisu z monitoringu wizyjnego
Akademickiego Liceum Ogolnoksztalcacego przy Akademii Mazowieckiej w Plocku we
wskazanym ponizej zakresie.

Zakres czasowy (prosze wskaza¢ date oraz godzine zdarzenia, ktérego zapisu w monitoringu dotyczy

LT[0 RT=1 2 AU PO SUTSRRTN

Opis zdarzenia i cel zabezpieczenia/ udostepnienia* nagran (prosz¢ o opis zdarzenia i do jakich

celow jest potrzebne nagranie Z MONITOTINGU): .....ooviiieriiiiiieieisese et

(czytelny podpis)

* niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3

REJESTR UDOSTEPNIEN
L.p. Dane Data Przedmiot | Zatatwiajgcy | Potwierdzenie Sposob Uwagi,
wnioskodawcy | zleZenia | wniosku wniosek odbioru zatatwienia opis
wniosku nosnika nosnika




Zalgcznik nr 4 do

Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
Na Terenie Akademickiego Liceum Ogélnoksztalcqcego
przy Akademii Mazowieckiej w Plocku

(pieczqtka szkoly) (miejscowos¢, data)

INFORMACJA |
DLA PRACOWNIKOW

Na podstawie art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. 2024 poz. 737 z
pozn. Zm) , art. art. 222 i art. 223 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023
r. poz. 1465 z pézn. Zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE(RODO) informuje, ze w Akademickim Liceum Ogolnoksztalcacym przy Akademii
Mazowieckiej w Ptocku funkcjonuje monitoring wizyjny polegajacy na rejestracji obrazu w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz ochrony mienia Szkoly. Szczegoty dotyczace
celu, zakresu oraz sposobow zastosowania monitoringu wizyjnego okresla Regulamin funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie szkoty. Regulamin dostgpny jest w gabinecie dyrektora oraz na stronie
internetowej szkoty.

(podpis dyrektora szkoty)

Potwierdzam zaznajomienie si¢ z informacjg oraz ww. regulaminem

(podpis pracownika)



Zalgcznik nr 5

Klauzula informacyjna
0 przetwarzaniu danych osobowych
rejestrowanych przez monitoring wizyjny
W Akademickim Liceum Ogoélnoksztalcacym
przy Akademii Mazowieckiej w Plocku

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L
119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL) informujg, Ze:

Administratorem systemu monitoringu jest Akademickie Liceum Ogolnoksztatcace przy Akademii
Mazowieckiej w Ptocku, 09-402 Ptock, ul. Tadeusza Kosciuszki 20, reprezentowane przez Dyrektora
szkoty.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iod@mazowiecka.edu.pl, tel. 24 366 54 00,
wew. 290, lub listownie na adres: P1. Dabrowskiego 2, 09-402 Ptock.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 108 a ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2016 roku
Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.737 z p6zn. zm. ), art. 222 i 22% Kodeksu pracy oraz
zabezpieczenia mienia na podstawie art. 6 ust 1 pkt. f) RODO.

Odbiorcami Pana/Pani/Ucznia danych osobowych beda :

e podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu na mocy zawartych uméw, uczestniczace w
wykonywaniu czynnos$ci na nasza rzecz tj.: podmioty obstugujace nasza sie¢ informatyczna,
podmioty §wiadczace nam ustugi doradcze, pomoc prawna,

e inne instytucje i podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepisow prawa — Policja, prokuratura, sady.

Pana/Pani/Ucznia dane osobowe przechowywane beda przez okres 7 dni od czasu zapisania lub do
nadpisania danych, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich
Sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
takiego przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie Pani/Pana/Ucznia danych jest wymogiem ustawowym i wynika z realizacji obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa.

Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg profilowaniu, lecz bedg zbierane w sposdb zautomatyzowany —
rejestrator nagrywa obraz w sposoéb ciagly, bez fonii.



Zalgcznik nr 6

UWAGA! =¥,
MONITORING

OBRAZ JEST REJESTROWANY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogoélnego Rozporzadzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej) RODO
informuje, zZe:

1. Administratorem systemu monitoringu jest Akademickie Liceum Ogodlnoksztatcace przy Akademii
Mazowieckiej w Plocku, 09-402 Ptock, ul. Tadeusza Kos$ciuszki 20, reprezentowane przez Dyrektora
szkoty.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: iod@mazowiecka.edu.pl, tel. 24 366 54 00, wew.
290, lub listownie na adres: Pl. Dabrowskiego 2, 09-402 Ptock.

3. Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring przetwarzane beda w
celu zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoty oraz zabezpieczenia mienia
na podstawie art. 6 ust 1 pkt. f) RODO oraz na podstawie art. 108 a ustawy z dnia z dnia 14 grudnia
2016 roku Prawo o§wiatowe.

4. Zapisy z monitoringu przechowywane bgdg przez 7 dni lub do czasu nadpisania danych na dysku. W
przypadku, w ktérym nagranie stanowi dowod w postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepisow
prawa, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

5. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostgpu do danych osobowych.

6. Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany — kamery monitoringu nagrywajg obraz
W sposob ciagly bez fonii.

7. Dane osobowe nie podlegaja profilowaniu.
Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do

Administratora a takze do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.



